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COTACAO PREVIA DE PRECO N° 010/2024
COORDENACAO ADMINISTRATIVA

A Associacdo Educarte é uma Organizagdo Social Civil sem fins lucrativos responsavel pela
implementacgéo do projeto PARTIU APROVACAO - Curso Preparatorio Para Vestibular, Concursos Militares e
De Acesso As Escolas Técnicas e Institutos Federais, em parceria com o a Secretaria Nacional de Juventude,
Secretaria-Geral do Governo Federal por meio do Convénio N° 949918/2023. O projeto € uma ac¢éo de carater
social e estratégica, que objetiva qualificar 1.100 jovens entre 15 e 29 anos da Baixada Fluminense para o
ingresso em universidades, concursos militares e escolas técnicas.

No uso de suas atribuicdes legais, faz saber que sera realizado PROCESSO DE COTACAO PRE\[IA
DE PRECO para a contratacdo de empresa especializada em atividades dos cargos de COORDENACAO
ADMINISTRATIVA, conforme disposic@es descritas abaixo. A presente contratagdo visa cumprir a meta
do referido convénio, conforme consta no projeto basico e plano de trabalho que acompanham o Termo de
Convénio N° 949918/2023, celebrado entre a SECRETARIA NACIONAL DE JUVENTUDE DA SECRETARIA-
GERAL DA PRESIDENCIA DA REPUBLICA e a ASSOCIAGAO EDUCARTE.

| - DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1. O processo de Cotagédo de menor prego e melhor qualidade sera regido pelas regras do presente edital,
de forma totalmente gratuita aos interessados.

1.2. Todos os atos oficiais, os resultados e as retificacdes do processo seletivo serdo publicados no enderecgo
eletrbnico da Associacdo Educarte, sendo de responsabilidade da concorrente o acompanhamento das
informac¢des divulgadas, bem como o cumprimento dos prazos estabelecidos, no enderego eletrbnico
www.institutoeducarte.org.br.

1.3. A cotacdo prévia sera avaliada pela contratante na cidade de Nova Iguagu, RJ.

II-DO OBJETO

2.1. COORDENACAO ADMINISTRATIVA - Contratacdo de profissional de nivel superior, por meio
de contrato pessoa juridica, pelo periodo de 12 meses, para a prestacdo de servigcos administrativos
incluindo: confecg¢do de documentos; e-mails; oficios; controle de fluxos internos entre contratados;
confecgdo de termos e contratos; cotagfes; andlise de propostas; acompanhamento de despachos;
trabalhar de forma integrada com setores financeiros, contabeis e prestacdo de contas; gestao de
infraestrutura e funcionamento do polo; bem como outras atribuicbes e demandas da direcédo geral
do projeto.

Il - DO PROCESSO DE COTACAO PREVIA DE PRECO

3.1. Ainscrigdo para o processo se dara exclusivamente pela internet, no periodo das 00h00min do dia 10 de
abrii de 2024 até as 23h59min do dia 19 de abril de 2024, no enderego eletrbnico
https://www.institutoeducarte.org.br/editais2024.

3.2. Antes de realizar a inscricdo, a empresa devera certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos
para a selegdo e se atentara para a comprovacao exigida no item IV deste edital.

3.3. A empresa, no ato do envio da proposta, concorda com a divulgacédo de seu nome nos resultados do
processo de cotacao prévia, para fins de publicidade.

3.4. O prazo de inscricao podera ser prorrogado, quando for o caso, por meio de comunicado a ser publicado
no site oficial da Associa¢do Educarte, nas seguintes hipéteses:

a) quando nenhuma empresa atender aos requisitos basicos (obrigatorios) do servigo e/ou produto; b)

qguando ndo houver empresas inscritas ou nimero suficiente para continuidade do processo; e/ou c¢) quando
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da necessidade e conveniéncia da Associacéo Educarte.
IV - DA COTACAO PREVIA DE PRECOS

4.1. O processo de cotacdo prévia de precos contara com a recepcao e andlise das propostas e amostras
enviadas conforme o maior beneficio do projeto, disposto no item V deste edital.

4.2. As empresas devem comprovar o atendimento a todos requisitos necessarios solicitados;

4.3. O resultado da andlise das propostas sera publicado no site da Associacdo Educarte até o dia
24/04/2024.

V - DOS CRITERIOS DE ESCOLHA DA EMPRESA
5.1. Serédo obedecidos os seguintes critérios:
- Menor Preco, melhor qualidade;

- Experiéncia e qualifica¢&@o técnica do profissional envolvido, quando couber.

VI - DA CONTRATACAO
6.1. A contratagdo da empresa sera feita por meio de contrato.
VIl — DAS DISPOSICOES FINAIS

7.1. Todas as empresas concorrerdo em igualdade de condi¢des, exceto 0s casos especificos previstos na
legislacéo vigente.

7.2. Antes do inicio do prazo das inscri¢gfes, os itens deste edital poderdo sofrer atualizagdes ou retificacdes
mediante comunicagdo por meio de publica¢do na pagina oficial de internet da Associacdo Educarte.

7.3. A Associagdo Educarte ndo se responsabilizara por eventuais prejuizos a empresa que sejam decorrentes
de motivos de ordem técnica, problemas de trafego de dados da internet, endereco fisico e eletrénico incorretos
do candidato.

7.4. E obrigac&o do candidato manter dados cadastrais atualizados até o término do prazo de validade deste
processo.

7.5. Fica assegurado a Associacdo Educarte o direito de cancelar, no todo ou em parte, qualquer processo
seletivo, mediante justificativa, sem que caiba, em decorréncia dessa medida, indenizacdo ou compensagao
aos participantes.

7.6. O presente edital entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.

Nova Iguagu, 09 de abril de 2024
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